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Bagh Bulundugu Birim

Fakilte Sekreteri, Dekan

Yoneticisi
Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
1. Cukurova Medical Journal, Arsiv Kaynak Tarama Dergisi ve Cukurova Tip Ogrenci Dergisinin yilda

yayimlanan sayilarinin (Mart, Haziran, Eylul, Aralik / ilgili dergi takvimine gore) planlanan siirelerde
hazirlanmasi, editoryal ve teknik diizenlemelerinin yapilmasi ve sirecin takibi.

2. S0z konusu dergilerin DergiPark sistemi tizerinden ylkleme, yayinlama ve glincelleme islemlerinin
yaratilmesi.

3. Kabul edilen makalelerin son hallerinin dergi formatina uygun sekilde sayfa dizeni, bicimlendirme ve sayfa
numaralandirma islemlerinin yapilmasi.

4. DergiPark sistemi Gizerinden makalelerin kayit islemlerinin yapilmasi ve DOI (Digital Object Identifier)
numarasi alinmasi sureglerinin yiritilmesi.

5. Yazarlarile iletisim kurularak makalelere iliskin teknik ve editoryal sorunlarin ¢6ziilmesi.

6. Yil sonlarinda gorev yapan hakemlere tesekkir belgelerinin hazirlanarak génderilmesi.

7. Anabilim dallarindan yillik yayin listelerinin talep edilmesi; ulusal ve uluslararasi makale, bildiri, kitap ve
ders notu gibi yayin verilerinin derlenerek sayisal rapor haline getirilmesi ve Dekanliga sunulmasi.

8. Yayin Kurulu toplantilarinin organize edilmesi, toplanti kararlarinin kayit altina alinmasi ve Dekanliga
bildirilmesi.

9. Akademik Tesvik Odenegine iliskin yazismalarin yiiriitiilmesi, verilerin hazirlanmasi ve Rektorliige iletilmesi.

10. EBYS Uzerinden gelen yazilarin takip edilmesi, degerlendirilmesi ve gerekli islemlerin yapilmasi.

11. Dergiyayin sireglerinin mevzuata, etik kurallara ve yayin politikalarina uygun sekilde ylratilmesinin
saglanmasi.

12. Baglh olunan Ust yonetici ve yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemlerin yerine getirilmesi.

Isin Ciktisi

e Cukurova Medical Journal'in yilda dort sayisinin zamaninda yayimlanmasi.

e Arsiv Kaynak Tarama Dergisi'nin yilda dort sayisinin zamaninda yayimlanmasi.

e Cukurova Tip Ogrenci Dergisi'nin yilda iki sayisinin zamaninda yayimlanmasi.

o DergiPark sistemine eksiksiz yliklenmis ve yayimlanmis dergi sayilari.

e DOl numarasi alinmis ve yayimlanmis makaleler.

e Dergi formatina uygun sayfa diizeni tamamlanmis makaleler.

Hakem tesekkiir belgelerinin hazirlanmasi ve gonderilmesi.

Yilik Anabilim Dallari yayin istatistiklerinin hazirlanmasi ve Dekanliga sunulmasi.

Yayin Kurulu toplanti kararlarinin hazirlanmasi ve ilgili birimlere iletilmesi.

Akademik Tesvik kapsaminda hazirlanan yazismalar ve raporlar.

EBYS lizerinden sonuglandiriimis resmi yazismalar.

Yazar, editor ve hakemlerle yirutilen iletisim siireclerinin zamaninda sonuclandiriimasi.
Dizenli ve glincel arsivlenmis dergi ve yayin kayitlari.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ebru AKBAS Prof. Dr. Murat SERT
Fakilte Sekreteri Dekan
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isin Gerekleri

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevin gerektirdigi diizeyde bilgisayar ve ofis programlarini etkin kullanabilmek.
DergiPark Yayin Sistemi hakkinda bilgi sahibi olmak.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kullanim bilgisine sahip olmak.

Akademik yayin surecleri, bilimsel dergicilik ve etik ilkeler hakkinda bilgi sahibi olmak.
Yazim ve imla kurallarina hakim olmak.

Resmf yazisma usul ve esaslarini bilmek.

Planlama, koordinasyon ve zaman yonetimi becerisine sahip olmak.

iletisim ve problem ¢ézme becerisine sahip olmak.

Gizlilik ve bilgi glivenligi kurallarina uygun ¢alismak.

Bilgi Kaynaklari

Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu.
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik.

Yiiksekégretim Kurulu (YOK) mevzuati.

Cukurova Universitesi Yonetmelikleri, Yonergeleri ve Senato Kararlari.

DergiPark Kullanim Kilavuzlari ve ULAKBiIM diizenlemeleri.

DOI (Crossref) uygulama esaslari.

COPE (Committee on Publication Ethics) yayin etigi ilkeleri.

ilgili bilimsel yayincilik standartlari ve editéryal ilkeler.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS).

Universite ici yazismalar, genelgeler ve iist yénetim talimatlari.

iletisim igerisinde Olunan Birimler

Rektorliik, Dekanlik, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreterligi, Yayin Kurulu Baskani ve Yayin Kurulu Uyeleri.
Bas Editorler, Alan Editorleri ve Teknik Editorler.

Anabilim Dali Baskanliklari, B61im Baskanliklari.

Fakiilte idari birimleri, Universite Bilgi islem Daire Baskanlig!.

Universite Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi.

DergiPark (ULAKBIM) destek birimi, DOI/Crossref yetkilileri.

Makale yazarlari, Hakemler, Editorler.

Gerektiginde diger Universiteler ve kamu kurumlari.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ederim.

Teblig Alan
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