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Bagh Bulundugu Birim

Fakilte Sekreteri, Dekan

Yoneticisi
Gorev, Yetki ve Sorumluluklan
1. Yillik egitim-6gretim programi dogrultusunda planlanan teorik ve uygulamali derslerde kullanilacak egitim

arag, gere¢ ve malzemelerini ders 6ncesinde eksiksiz ve kullanima hazir hale getirmek.

2. Anabilim dallarindan gelen talepler dogrultusunda derslerde kullanilacak egitim materyallerini hazirlamak,
teslim etmek ve ders sonunda teslim almak.

3. Egitim arag ve gereclerinin dizenli, temiz, calisir ve kullanilabilir durumda olmasini saglamak.

4. Egitimde kullanilan cihaz, maket, model, laboratuvar ekipmani ve diger egitim materyallerinin korunmasini
saglamak; arizali veya eksik malzemeleri tespit ederek amirine bildirmek.

5. Egitim materyallerinin uygun kosullarda muhafaza edilmesini ve diizenli sekilde depolanmasini saglamak.

6. Egitim arac ve gereclerine ait envanter kayitlarinin tutulmasina katki saglamak; malzeme giris-cikis
kayitlarini diizenli sekilde takip etmek.

7. Egitim faaliyetleri sirasinda 6gretim elemanlarinin ihtiyac duydugu arac ve gerec destegini saglamak.

8. Derslik, laboratuvar ve uygulama alanlarinda kullanilan egitim aracglarinin ders sonrasinda kontrollini
yapmak ve uygun sekilde muhafaza edilmesini saglamak.

9. Kullanim 6mriini tamamlayan veya arizalanan egitim arag ve gereglerine iliskin bakim, onarim veya
yenileme taleplerini ilgili birimlere iletilmek tizere amirine bildirmek.

10. Bagh oldugu amir tarafindan verilen gérev alanina uygun diger is ve islemleri yerine getirmek.

Isin Ciktisi

e Derslerde kullanilacak egitim arac ve gereclerinin zamaninda, eksiksiz ve kullanima hazir hale getirilmesi.

e Egitim faaliyetlerinin ihtiya¢ duydugu arag ve gereg desteginin kesintisiz saglanmasi.

e Egitim materyallerinin dizenli, temiz, glivenli ve kullanilabilir durumda muhafaza edilmesi.

Egitim arac ve gereclerinin kayip, hasar ve kullanim hatalarinin en aza indirilmesi.
Ariza ve eksikliklerin zamaninda tespit edilerek giderilmesine katki saglanmasi.
Egitim faaliyetlerinin diizenli, planli ve aksaksiz yiritilmesine destek verilmesi.

isin Gerekleri

Egitim arag ve gereclerinin kullanimi konusunda bilgi sahibi olmak.

Arac ve gereclerin korunmasi, diizenlenmesi ve depolanmasi konusunda bilgi sahibi olmak.
Planlama ve organizasyon becerisine sahip olmak.

Dikkatli, diizenli ve sorumluluk bilinciyle ¢alismak.

Ekip calismasina uyumlu olmak.

is saghg ve givenligi kurallarini bilmek ve uygulamak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ebru AKBAS Prof. Dr. Murat SERT
Fakilte Sekreteri Dekan
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Mevzuat

e 2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

e 6331 sayili is Saghgi ve Giivenligi Kanunu

e Tasinir Mal Yonetmeligi

e Cukurova Universitesi ilgili yonerge, usul ve esaslari

iletisim icerisinde Olunan Birimler

e Dekanlik

e Fakilte Sekreterligi

e Temel Tip Bilimleri Anabilim Dallari
e Dahili Tip Bilimleri Anabilim Dallari
e Cerrahi Tip Bilimleri Anabilim Dallari
e Laboratuvar Gorevlileri

o Teknik Hizmetler Birimi

e idariisler Birimi

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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