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Personellerinin maas, ek ders,
Ozel butce yolluklari ve diger 6zllk
haklarina iligkin alaca!darmm Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma islerin zamaninda vapilmasi taki
1 hazirlanip, gerceklestirme Levent Akkus riski, Sayistay denetiminde cikabilecek Yilksek | ° . . yap P
gorevlisinin kontroliine Mustafa Orkmez Goban olumsuzluklar. edilmesi.
sunar.Giderleri mevzuatina uygun
olarak tahakkuk eder.
Odenekleri zamaninda ve yerinde Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma _ .
2 | kullanilmasini saglar. Levent Akku$ Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek | Yiiksek E{Iﬁlrln?ezs?manmda yapilmasi takip
Mustafa Orkmez olumsuzluklar. )
Gideri gergek gereksinme karsilig Naim
yapmak ve programlanmis Naim GCoban Coban Idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma isleri | i
3 | hizmetleri zamaninda yerine Levent AkkU§ riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek | Yiiksek e§dei|rr::'1ezs?man|nda yaptimas! takip
getirir. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. '
Personel Daire Baskanligindan Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma L .
4 gelen terfi durumlarini sisteme Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek Yiiksek Islerin zamaninda yapiimasi takip
aktararak takibini yapar. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
Ocak ve Temmuz aylarinda Naim
degisen memur maas katsayisi Naim Coban Coban Idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma L .
5 | dogrultusunda maas avans ve Levent Akkus riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek | Yiiksek Islerin zamaninda yapiimast takip

farklarini yapar.

Mustafa Orkmez

olumsuzluklar.

edilmesi.
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Beyanlar ile ders yiiklerinin Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma islerin zamaninda yapilmas: takip
6 | kontroluinii yapar. Levent @kkus Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek | Yiiksek edilmesi
Mustafa Orkmez olumsuzluklar. '
Kamu Personeli Dil Sinavi Sonug Naim
Belgelerini sunan personelin Coban
belgelerini maasa islemek, her yil . C
belirli dénemlerde Yabana Dil Naim Coban Id'arl. para cezasl, Mahkgme, Soru§turma ) islerin zamaninda yapiimas! takip
7 Levent Akkus riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek | Yiiksek . .
Tazminati alan personelin Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
durumlarini kontrol ederek gerekli
diizeltmeyi yapar.
Kendi alani ile ilgili yazismalari Naim Coban Naim islerin zamaninda yapilmasi takip
8 Levent Akkus Coban Orta . .
yapar Mustafa Orkmez edilmesi.
Istifa edenlerin-lcretsiz izne Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma
9 ayrilanlarin borglandiriimasi ve Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek | Yiiksek I§Igr|n zamanlnda yapiimasi takip
borglarinin tahsil edilmesini saglar. | \justafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
.Se'n'd|ka a'|datlar|n|n takibini ve Naim Coban Na;::m idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma iclerin zamaninda vapilmasi taki
10 |ilgili sendikalara postalanmasini Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde gikabilecek | Yiiksek e§dilmesi yap P
yapar. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. '
Birime ya da kisilere ait her tirli Naim
bilgi ve belgeyi korur, ilgisiz . Coban _—
e o Naim GCoban Idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma C .
11 k|§|I'e'r|r‘1 eline gegmesini o!'ll'er, Levent Akkus riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek Yiiksek E(Ijtielrr:ezs?mamnda yapiimasi takip
Amirinin onayr olmadan kisilere Mustafa Orkmez olumsuzluklar. ’
bilgi ve belge vermez.
is verimliligi ve barisi agisindan Naim Coban o .
12 |diger birimlerle uyum icinde Levent Akkus Naim Orta Islerin zamaninda yapilmasi takip
calismaya gayret eder. Coban edilmesi.

Mustafa Orkmez
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Her mali yil icerisinde I, I1, 11l sayili Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma islerin zamaninda yapiimas! takip
13 | cetvelleri hazirlar. Levent ﬁkkus Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek | Yiiksek edilmesi
Mustafa Orkmez olumsuzluklar. )
Gerekli durumlarda biitce hazirlik Naim Coban Naim o .
Islerin zamaninda yapilmasi takip
14 | calismalarina destek verir. Levent Akkus Coban Orta | dilmesi
Mustafa Orkmez '
Odeme emrine baglanmasi Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma C .
15 gereken tahakkuk belgelerinin Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek | Yiiksek Islerin zamaninda yapilmasi takip
eksiksiz olmasini saglar. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
Odeme Evraklarini arsivler. Naim Coban Naim C .
16 Levent Akkus Coban Orta Islerin zamaninda yapilmasi takip
Mustafa Orkmez edilmesi.
Aciktan atanan, nakil gelen ve ilk Naim
defa agiktan atanan pers.(.)nelm Naim Coban Goban idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma P .
17 | kisit maaslarint hazirlar. Ust Levent Akkus riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek | Yiiksek Islerin zamaninda yapiimasi takip
Yénetici tarafindan verilen diger Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
gorevleri yapar.
Aile bildirimi belgelerinin takibini Naim Coban Naim islerin zamaninda yapilmasi takip
18 | yaparak giincellenmesini saglar. Levent Akkus Coban Orta | ilmesi
Mustafa Orkmez '
AkaderTnk"ve idari per.son.e.hn fazla Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma Yiksek | . .
19 | Ve yersiz 6demelere ait kisi borcu Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde gikabilecek Islerin zamaninda yapiimasi takip
borg onayi belgelerini diizenler. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
Personel giysi yardimi 6deme Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma | Yiiksek i<lerin zamaninda vapilmasi taki
20 | evraklarini hazirlar. Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek 3 . . s P
. edilmesi.
Mustafa Orkmez olumsuzluklar.
Kurumdan ayrilip nakil gidenlere Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma | Yiiksek islerin zamaninda yapilmas! takip
21 | maas nakil formu diizenler. Levent ,ﬁkkug Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek edilmesi
Mustafa Orkmez olumsuzluklar. ’
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Ay sonunda Ogretim Elemanlarinin Naim Yiksek
vermis oldugu derslerin ek ders Naim Coban Coban idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma islerin zamaninda yapilmasi takip
22 | peyanlarini imzaya hazirlar ve ilgili Levent AkkU§ riski, Sayistay denetiminde cikabilecek edilmesi
kisiye imzaya sunar Mustafa Orkmez olumsuzluklar. '
Maas 6demeleri sonrasinda Emekli Naim Yiksek
Keseneklerini yasal suiresi Naim Coban Coban idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma L .
o . ; Islerin zamaninda yapilmasi taki
23 |jcerisinde Strateji Gelistirme Daire Levent Akku$ riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek e§dilmesi. yap P
Baskanligina bildirir. Mustafa Orkmez olumsuzluklar.
Bltceyi takip ederek gerektiginde, Naim Yiksek
revize, a‘kt.arma \{?Va y'ec%ek but({e Naim Coban Goban idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma C .
24 |taleplerini Strateji Gelistirme Daire Levent Akkus riski, Sayistay denetiminde cikabilecek Islerin zamaninda yapilmasi takip
Baskanligina bildirerek sonucuna Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
gore islem yapar.
Invtornluk egitimiyapan Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma Yiiksek Co .
25 6grencilerin tcret 6demelerini Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek Islerin zamaninda yapilmasi takip
yapar. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
Invtornll'Jk ?g't'm' goren Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma Yiksek L .
26 6grencilerin Sgk Muhtasar Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek Islerin zamaninda yapiimasi takip
islemlerini yapar. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. edilmesi.
Tiirkiye is Kurumu Genglik Naim Yiiksek
Programi kapsaminda staj géren Naim Coban Coban idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma iclerin zamaninda vapilmasi taki
27 | Ogrencilerin ticret ddemelerini Levent ﬁkku$ riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek :dilmesi yap P
yapar. Mustafa Orkmez olumsuzluklar. ’
e . Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma | Yiiksek |. . .
Tirkiye Is Kurumu Genglik
28 ve's ¢ Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde ¢ikabilecek Islerin zamaninda yapilmasi takip

Programi kapsaminda staj goren

Mustafa Orkmez

olumsuzluklar.

edilmesi.
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Ogrencilerin Sgk Muhtasar
islemlerini yapar.
Personelin icra takibi ve kesinti Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma | Yiiksek |. . .
, . L . ; Islerin zamaninda yapilmasi takip
29 |islemlerini yapar. Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek . .
.. edilmesi.
Mustafa Orkmez olumsuzluklar.
Yilhk Akademik Tesvik puanlarini Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma | Yiiksek |. . .
. L L S . ; Islerin zamaninda yapilmasi takip
30 | Maas sistemine islenmesini saglar. Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek . .
A edilmesi.
Mustafa Orkmez olumsuzluklar.
Jiri Ucret beyan formlarinin Naim Coban Naim idari para cezasi, Mahkeme, Sorusturma | Yiiksek |. . .
. L s . ; Islerin zamaninda yapilmasi takip
31 | ddemesiniyapar. Levent Akkus Coban riski, Sayistay denetiminde cikabilecek . .
A edilmesi.
Mustafa Orkmez olumsuzluklar.
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